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A) Donacion DONACION

A. DONACION OTORGADA POR LAS MUNICIPALIDADES
(CON REGISTRO, FINCA COMPLETA)

REQUISITOS

Solicitud de la entidad interesada dirigida a la Direccion de Bienes
del Estado. (Se adjunta modelo de la solicitud Anexo 1 de
A) Donacion).

Acta de donacidn:

Se refiere a la certificacion del punto de acta del consejo municipal.
Esta debe contener la voluntad del donante de realizar la donacién a
titulo gratuito a favor del Estado de Guatemala, la adscripcion a la
entidad que corresponda y la estimacion de la donacion, no del bien
inmueble. Asimismo autorizar al Alcalde para otorgar la escritura
publica correspondiente.

Se adjunta modelo del Acta de donacién (Anexo 2 de A) Donacién)

Galeria fotografica:
Estas deben ser exclusivamente del drea que se pretende donar.

Certificacion registral:

Esta debe de ser reciente y cercana a la fecha de presentarse la
documentacion en la Direccidon de Bienes del Estado, la cual debe ser
extendida por el Registro de la Propiedad correspondiente.

Documentos del Alcalde Municipal

6.1. Certificaciéon original del Acuerdo de Adjudicacion del cargo de
Alcalde extendida por el Tribunal Supremo Electoral —TSE-.

6.2. Certificacion del Acta de toma de posesion como Alcalde
extendida por el secretario municipal.

6.3. Fotocopia legalizada del documento personal de identificacion
-DPI-.

ART.8,11Y13
REGLAMENTO PARA LA REGULARIZACION Y LEGALIZACION DE LOS BIENES INMUEBLES DEL ESTADO Y

DE LOS QUE SE OTORGAN A FAVOR DE ESTE.
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Anexo 1 de

A) Donacion Finca completa

MODELO DE SOLICITUD DIRIGIDA AL DIRECTOR DE BIENES DEL ESTADO
(Donacibn de la totalidad de finca, a favor del Estado para adscribir a favor de entidades
estatales, autbnomas o descentralizadas)

Lugar y fecha

Licenciado(a)

Director(a) de Bienes del Estado
Ministerio de Finanzas Publicas
Su despacho

Sefior(a) director(a):

De manera atenta me dirijo a usted, con el objeto de solicitar sus oficios a efecto se inicie
las diligencias que correspondan, para que se legalice una donacion a favor del Estado y

se adscriba a , la totalidad del bien inmueble propiedad de esta
Municipalidad, inscrito en el (Registro de la Propiedad correspondiente),
al numero de finca folio libro de , ubicado en
La referida donacién y adscripcion tendra como destino

Para efectos de lo anterior, se adjunta la siguiente documentacién:

1. Certificacion original del Acuerdo de Adjudicacion del cargo de Alcalde, extendida
por el Tribunal Supremo Electoral.

2. Certificacién del acta de toma de posesién como Alcalde.

3. Fotocopia legalizada de mi Documento Personal de Identificacion.

4. Documento en el que conste la voluntad del donante de realizar la donacion a
favor del Estado y la estimacion de dicha donacion.
En el caso de las municipalidades, certificacion del punto de acta del Concejo
Municipal donde consta la donacion a titulo gratuito a favor del Estado, la
estimaciéon de ésta y la autorizacion al Alcalde Municipal para que comparezca
ante los oficios de la(el) Escribana(o) de Camara y de Gobiemo a otorgar la
escritura publica correspondiente.

5. Galeria fotografica.

6. Certificacion registral del bien inmueble objeto de la donacion.

Sin otro particular, me suscribo de usted.

Atentamente,

Firmay sello
Nombre completo de la autoridad maxima de la Municipalidad
(Alcalde)

ART.8,11Y13
REGLAMENTO PARA LA REGULARIZACION Y LEGALIZACION DE LOS BIENES INMUEBLES DEL ESTADO Y

DE LOS QUE SE OTORGAN A FAVOR DE ESTE.
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Anexo 5 de
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A) Donacion Finca completa
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MODELO DE CERTIFICACION DE ACTA MUNICIPAL
(Donacion de finca completa, a favor del Estado de Guatemala para adscribir a entidad estatal, autonoma o
descentralizada)

EL INFRASCRITO SECRETARIO MUNICIPAL DE DEL
DEPARTAMENTO DE , CERTIFICA: HABER TENIDO A
LA VISTA EL LIBRO DE ACTAS DE SESIONES QUE SE LLEVA
EN ESTA MUNICIPALIDAD, EN EL CUAL SE ENCUENTRA EL PUNTO
DEL ACTA NUMERO GUION DOS MIL
(___-202X) DE FECHA DE DE » EL CUAL
COPIADO LITERALMENTE DICE:
e (PUNTO DE ACTA): El sefior Alcalde Municipal hace de conocimiento del

Honorable Concejo Municipal la necesidad de legalizar a favor del Estado, un bien
inmueble ubicado en del municipio de , departamento de

, para el funcionamiento o construccion de , por lo que

se deja en consideracion del Concejo Municipal para que tomen las decisiones pertinentes
de conformidad con la ley, quienes luego de analizar la solicitud y con fundamento en lo
que para el efecto preceptian los articulos 3, 9, 35 inciso a) y el primer parrafo del articulo
107 del Decreto Ntimero 12-2002 del Congreso de la Republica, Codigo Municipal, por

unanimidad ACUERDA: 1) Otorgar en donacion a titulo gratuito a favor del Estado, para

adscribir a (entidad estatal, autonoma o descentralizada), la finca
(rustica o urbana) inscrita en el (Registro de la
Propiedad correspondiente) al numero , folio del libro de

, propiedad de esta Municipalidad. 2) La finca relacionada en el numeral

anterior se dona para que (siga funcionando o se construya) el

de la (aldea, caserio o parcelamiento) de esta

jurisdiccion municipal. 3) El valor estimado de la donacion asciende a la cantidad de

quetzales (Q.X,XXX.XX). 4) Se faculta al Alcalde Municipal para

que en representacion de esta Municipalidad comparezca ante los oficios de la(el)
Escribana(o) de Camara y de Gobierno a otorgar la escritura publica correspondiente. (NO
INDICAR EL NOMBRE DEL ALCALDE) 5) Certifiquese el presente punto para los

efectos legales consiguientes. Aparecen las firmas y sellos respectivos.”========emmmmemmmeemm--
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Y PARA LOS USOS LEGALES QUE CORRESPONDAN, SE EXTIENDE, FIRMA
Y SELLA LA PRESENTE CERTIFICACION EN UNA HOJA MEMBRETADA DE

LA MUNICIPALIDAD, EN EL. MUNICIPIO DE , DEPARTAMENTO
DE , A LOS DIiAS DEL MES DE DEL
ANO DOS MIL
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ART.8,11Y13
REGLAMENTO PARA LA REGULARIZACION Y LEGALIZACION DE LOS BIENES INMUEBLES DEL ESTADO Y

DE LOS QUE SE OTORGAN A FAVOR DE ESTE.




